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人防工程易地建设许可工作规程
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1.0 目的    

规范审批人员的行为，确保易地建设许可项目的审批规范、高效的完成，为申报单位提供优质服务。

2.0 适用范围：

珠海市城市及城市规划区范围内新建、扩建、改建的民用建筑易地修建防空地下室的项目。
3.0 职责

3.1 受理人负责对申请单位提交的资料进行审核并登记。

3.2 经办人负责出具经办人意见、开具缴费通知单。

3.3 科室领导负责签署审批意见。

3.4 办领导负责签署特殊事项（历史遗留问题、上级领导督办问题）审批意见。

4.0 引用文件

4.1 《中华人民共和国人民防空法》第二十二条

4.2 《广东省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十条

4.3 《人民防空工程建设管理规定》第四十八条

4.4 《珠海市人民防空办法》第二十五条

4.5  珠动字[2003]第03号

5.0 工作程序

5.1申请单位提交以下资料：

· 我办批准的《珠海市防空地下室设计要点》

· 《珠海市人防工程易地建设报建审批表》（两份及电子文档）

· 人防工程易地建设申请报告

· 发展和改革局立项批文或相关批准文件（原件复核，交复印件一份）

· 规划部门批准的设计方案和批复意见（原件复核，交复印件一份）

· 总平面图（含地上、地下总建筑面积、单体建筑面积、单体首层建筑面积指标等内容的施工图原件一份）

· 厂房、仓库、新建幼儿园、学校教学楼、养老院等各层平面图（含各层建筑面积指标及平时使用功能等内容的施工图原件一份）

· 建设单位法人资格证明（原件复核，交复印件一份）和法人代表身份证复印件

· 分期实施项目：除报送1-6条所要求资料外，还应提供人防建设规划总平面图原件一份或经人防办批准的人防建设规划总平图复印件一份、用地许可证（原件复核，交复印件一份）和必要的说明

· 异地建设的项目：除报送1-7条所要求资料外，还应提供规划、国土部门批准的相关工程的规划方案（原件复核，交复印件一份）、用地许可证（原件复核，交复印件一份）

5.2受理人对资料进行审核,并开具《项目受理单》。对于符合受理条件的，应予受理，在《易地建设防空地下室工程报建登记表》上登记申请单位的基本情况。

5.3经办人对申报材料进行审查，根据建筑物性质判断是否缴费，将经办意见写在《珠海市人防工程报建呈报表》。

5.4科室领导在《珠海市人防工程报建呈报表》上签署审批意见。

5.6办领导在《珠海市人防工程报建呈报表》上签署特殊事项批准意见。

5.7免缴费项目：经办人根据领导意见在《珠海市人防工程易地建设报建审批表》上加具意见盖公章，通知申报单位领取《珠海市人防工程易地建设报建审批表》；缴费项目：经办人根据审批结果开具《珠海市非税收入缴款通知单》，通知申报单位领取《珠海市非税收入缴款通知单》。

5.8申报人交完费，将《广东省非税收入票据》交给窗口受理人，经办人在《珠海市人防工程易地建设报建审批表》上加具意见盖公章。

6.0 相关记录

IR-WI/GCK02-01《项目受理单》

IR-WI/GCK02-02《易地建设防空地下室工程报建登记表》

IR-WI/GCK02-03《珠海市人防工程报建呈报表》

IR-WI/GCK02-04《珠海市非税收入缴款通知单》

IR-WI/GCK02-05《广东省非税收入票据》

IR-WI/GCK02-06《珠海市人防工程易地建设报建审批表》
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