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人防工程建设审核工作规程
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1.0 目的

规范审批人员的行为，确保人防工程建设审核项目的审批规范、高效的完成，为申报单位提供优质服务。 

2.0 适用范围

城市凡新建、改建、扩建的民用建筑，不论其投资来源，建设单位均应修建人民防空工程

3.0 职责

3.1 受理人负责对申请单位提交的资料进行审核并登记。

3.2 经办人负责出具经办人意见。

3.3 科室领导负责签署审核意见。

3.4 办领导负责签署特殊事项（历史遗留问题、上级领导督办问题）批准意见。

4.0 引用文件

4.1 《中华人民共和国人民防空法》第二十二、二十三条

4.2 《广东省实施<中华人民共和国人民防空法>办法》第十一条

4.3 《人民防空工程建设管理规定》第四十六、四十七、五十三条

4.4 《珠海市人民防空办法》第二十四条

4.5 珠动字[2003]第03号

5.0 工作程序

5.1申请单位提交以下资料：

· 我办批准的《珠海市防空地下室设计要点》

· 《珠海市人民防空工程报建审核表》（两份及电子文档）

· 《人防工程概况及设施设备清单（报建）》（一份及电子文档）

· 发展和改革局立项批文或相关批准文件（原件复核，交复印件一份）

· 规划部门批准的设计方案和批复（原件复核，交复印件一份）

· 设计文件（总平面图、十层以上建筑各层平面图、人防工程施工图一套，详见《防空地下室设计送审要求》）

· 建设单位法人资格证明（原件复核、交复印件一份）和建设单位法人代表身份证复印件

· 复工工程项目：有关部门复工批文（原件复核，交复印件一份）

5.2受理人对资料进行审核,并开具《项目受理单》。对于符合受理条件的，应予受理，在《结建防空地下室工程报建登记表》上登记申请单位的基本情况。

5.3经办人对申报材料进行审核，对图纸进行审查，将经办意见写在《珠海市人防工程报建呈报表》上。如图纸不符合规范要求则将图纸审查意见写在《关于**工程防空地下室的审核意见》上；如图纸符合规范要求则将图纸审查结果写在《关于**工程防空地下室的批复》。

5.4科室领导在《珠海市人防工程报建呈报表》上签署审核意见。

5.6办领导在《珠海市人防工程报建呈报表》上签署特殊事项审批意见。

5.7图纸不符合规范要求项目：经办人出具《关于**工程防空地下室的审核意见》并盖章确认；图纸符合规范要求项目：经办人出具《关于**工程防空地下室的批复》和加意见盖章的《珠海市人民防空工程报建审核表》。

6.0 相关记录

IR-WI/GCK04-01《项目受理单》

IR-WI/GCK04-02《人防工程概况及设施设备清单（报建）》

IR-WI/GCK04-03《结建防空地下室工程报建登记表》

IR-WI/GCK04-04《珠海市人防工程报建呈报表》

IR-WI/GCK04-05《关于**工程防空地下室的审核意见》

IR-WI/GCK04-06《关于**工程防空地下室的批复》

IR-WI/GCK04-07《珠海市人民防空工程报建审核表》
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